Szczecin, dn. 14.11.2017 r.
PROTOKOL Z KONTROLI

przeprowadzonej w siedzibie Szczeciriskiego Centrum Wspierania Organizacji Pozarzadowych Sektor
3 mieszczacego sig przy al. Wojska Polskiego 63 w dniu 14 listopada 2017 r. przez pracownika Biura
ds. Organizacji Pozarzagdowych Urzedu Miasta Szczecin Panig Joanng Gabinowska — na podstawie
upowaznienia W0-1.0052.271.1.2013 KB.

Kontrolg objgto zadanie publiczne pn. ,Prowadzenie Centrum Wspierania Organizacji” realizowane
przez Fundacjg Sektor 3 oraz Zachodniopomorski Oddziat Okregowy Polskiego Czerwonego Krzyia
w Szczecinie, zgodnie z umowg CRU Nr 17/0000024 z dnia 2 stycznia 2017 r.

Kontrolujacy dokonat nastepujacych czynnosci kontrolnych:

Na podstawie § 5 ust. 1 Zatgcznika do Zarzadzenia Nr 197/07 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 25
kwietnia 2007 roku w sprawie zasad i trybu sprawowania kontroli nad sposobem realizacji zadan
publicznych, wykorzystania majatku i srodkdw finansowych Gminy Miasto Szczecin przez podmioty
prowadzace dziatalno$¢ poiytku publicznego, spétdzielnie socjalne oraz jednostki organizacyjne
podlegte organom administracji publicznej lub przez nie nadzorowane w dniu 14 listopada 2017 r.
w ramach Prowadzania Centrum Wspierania Organizacji dokonano kontroli mini szkolenia
dotyczgcego  przygotowywania  wydarzen konferencyjno-szkoleniowych.  Informacja  nt.
przedmiotowego szkolenia zostata podana do publicznej wiadomoéci na stronie internetowe;j
Centrum Wspierania Organizacji Pozarzgdowych www.sektor3.szczecin.pl prowadzonej w ramach
umowy CRU NR 17/0000024.

W wyniku powyiszych czynnosci kontrolujacy dokonat nastepujacych ustalen:

Szkolenie poprowadzita animatorka Centrum, Pani Agata Lewandowska. Pomimo znacznej liczby
zgloszen os6b zainteresowanych szkoleniem, ostateczny udziat w spotkaniu wziglty dwie osoby.
Szkolenie rozpoczeto sie w dniu 14 listopada 2017 r. o godzinie 12:30 w skali szkoleniowej Centrum
Wspierania Organizacji Pozarzadowych Sektor 3 mieszczacego sie przy al. Wojska Polskiego 63
w Szczecinie. Program mini szkolenia przewidzianego dla cztonkdw szczecinskich organizacji
pozarzadowych obejmowat swym zakresem zagadnienia dotyczace m.in.: przygotowania wydarzen
szkoleniowo-informacyjnych (zwigzany z tym harmonogram prac), szczegotow opracowywania
scenariusza i programu merytorycznego oraz elementdéw procesu przygotowawczego. Dodatkowo
prowadzgca szkolenie zaznajomita uczestnikéw spotkania z wzorami typowych formularzy, o ktérych
organizacje powinny pamigta¢ na etapie planowania wydarzenia, a ktdre obowigzuja m.in.
w Urzedzie Miasta Szczecin, jak rowniez w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego (przedstawiony zostat m.in. wniosek dotyczacy przyznania Patronatu
Honorowego Prezydenta Miasta Szczecin lub Mecenatu Prezydenta Miasta Szczecin, wniosek
0 udzielenie licencji / sublicencji na uzywanie znaku towarowego w zwigzku z organizacjg
przedsigwzigcia). W trakcie mini szkolenia poruszone zostaly réwniez kwestie dotyczgce zasad
podziatu zadan, ciggtej weryfikacji ich realizacji, istoty koordynatora projektu, budzetu wydarzenia,
diagnozy potrzeb, systemu gromadzenia i przetwarzania informacji dotyczacych danych osobowych
oraz odpowiedzialnosci realizatoréw za szkody wyrzadzone w zwigzku ze zorganizowanym
wydarzeniem.



Spotkanie zostato przeprowadzone w sposob rzetelny i profesjonalny. Szkolenie charakteryzowato
sie wysokim pozicmem merytorycznym i organizacyjnym. W trakcie kontroli nie stwierdzono zadnych
nieprawidiowosci.

Kontrolowany nie wnosi zadnych zastrzezedi do protokotu / wwhesi-rastgpujace zastrzeienia—do

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden dorgczono
kierownikowi jednostki kontrolowanej. Pouczono kierownika jednostki kontrolowanej o mozliwosci
zgtoszenia w terminie 14 dni od podpisania protokotu pisemnych wyjasnien co do zawartych
w protokole ustalen.
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